
湖南理工学院横向项目合同签订要求及流程
为推动我校技术创新，促进科研成果的转化，更好的维护科研人员的利益，做好技术合同的认定工作，根据《湖南理工学院产学研合作项目管理办法》(校政发[2009]36号)以及《中华人民共和国合同法》，对横向项目合同签订有关注意事项作出如下说明，请遵照执行。

一、校内各部门与校外单位签订科研合同，必须遵守《中华人民共和国合同法》等法律规定，一律以“湖南理工学院”的名义，并加盖“湖南理工学院合同专用章”。

二、项目的负责人在书写合同时，请根据所签订合同的类别使用科技部提供的技术合同文本（在学校科技处网站“下载专区”中下载）。

订立技术合同，应明确下列主要条款：

1、项目名称；

2、标的内容、范围和要求；

3、履行的计划、进度、期限、地点和方式；

4、技术情报和资料的秘密和保密期限；

5、技术成果的归属和收益分配比例；

6、风险责任的承担；

7、项目验收的技术标准、方法；

8、使用费或报酬、价款、支付方式和时间；

9、违约金或损失赔偿的计算方法；

10、后续改进技术成果的归属；

11、争议的解决方法、方式；

12、合同的有效期限；

技术合同涉及专利的，应当注明发明创造的名称、专利申请人和专利权人、申请日期、申请号、专利号以及专利权的有效期限。

具体条款可根据实际情况做适当的增减。

三、签订的横向科研项目如符合《技术合同认定规则》（见附件），由科技处到岳阳市科技局办理技术合同认定手续，凭开具的《湖南技术合同认定登记证明书》到学校计财处开具免税的技术合同发票；不属于技术合同的合同书，科技局将不予认定登记，即不能享受国家相关税收优惠政策，由学校财务处开具往来结算凭据。
《中华人民共和国合同法》中明确规定技术合同包括（名为技术合同，实为劳务、工程施工、教育培训等合同不属于技术合同）：

1、技术开发合同：指就新技术、新产品、新工艺和新材料及其系统的研究开发所订立的合同。
2、技术转让合同：包括专利权转让、专利申请权转让、技术秘密转让、专利实施许可合同。
3、技术服务合同：以技术知识为委托方解决特定技术问题所订立的合同。
4、技术咨询合同：指就技术项目提供可行性论证、技术预测、专题技术调查、分析评价报告所订立的合同。

四、合同签订程序 
1、项目负责人按合作类别（技术开发、技术转让、技术咨询、技术服务等）下载科技部标准合同文本，起草合同书；
2、合同书至少一式四份（对方单位、学校科技处、学校审计处、课题组各执1份），对方需开具技术合同免税发票的，请严格遵照技术合同认定规则（见附件或在科技处主页管理文件中下载）按合同文本所列各项内容认真填写，并增加两份合同书（市科技局、学校财务处各执1份）；
3、先将合同初稿（1份）经所在院（部）负责人审查，交科技处、审计处审核后打印定稿；
4、到审计处领取并填写《湖南理工学院经济合同审计签证单》，审计处对技术合同进行审核签批意见，主管校长签字后，审计处加盖学校技术合同专用章；
5、合同经双方法人代表签字、单位盖章后，交科技处、审计处各一份，如需开具技术合同免税发票的，请将经甲乙双方盖章生效的技术合同原件至少二份交科技处，由科技处代办技术合同认定登记（因科技处需到市科技局科技成果与技术市场科办理技术合同认定登记，预计10个工作日完成）；
6、经费到账后，到财务处开具收据，办理了技术合同认定的到科技处领取技术合同认定登记证明，由财务处开具技术合同发票。
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附：技术合同认定规则

